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Circolare n® 8
Oggetto: Istruzioni primo accesso piattaforma GSuite - a.s. 2024 /2025.

Si comunicano le istruzioni per l'accesso alla piattaforma GSuite (GMail, Drive, Classroom, Meet,
Moduli.....}),per i nuovi docenti che non hanno mai effettuato 'accesso.

In allegato il vademecum.
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Istruzioni primo accesso account istituzionale
“guidodonegani.edu.it”

Di seguito sono disponibili le istruzioni dettagliate per effettuare il primo accesso al tuo account
Google Workspace valido per i soli docenti che non hanno un account istituzionale ATTIVO,

1. Collegarsi sul sito GOOGLE da un computer/cellulare/tablet

(Cliccare su Accedi in alto a destra):

Google

)
o/
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Qx [

[ Cerca con Google } Fi{dj ser_ltofnﬂunamié

2. Inserire indirizzo emall costituito da cognome.nome@guidodonegani.edu.it
Esempio:

il docente con cognome “Bianchi” e nome “Antonio” dovra inserire il seguente indirizzo (tutto
minuscolo e senza spazi):

bianchi.antonio@guidodonegani.edu.it

C

Accedi

Utilizza il tuo Account Google

Indirizzo email ’

Non ricordi I'indirizzo email?

Non si tratta de! tuo computer? Utilizza la modalita ospite per accedere
privatamente. Scopri di pit sull'utilizzo della modalita Ospite

Crea un account

N.B. |l docente con doppio nome o doppio cognome, deve inserire entrambi i nomi o i
cognomi.



KRIS014003 - // - REGISTRO PROTOCOLLO - 0000822 - 13/09/2024 - 1.1 - U

3. Inserire la PASSWORD PROVVISORIA nell'apposito campo e cliccare su avanti;

La password provvisoria da inserire tutto minuscolo e senza spazi é

donegani25

Google
Ciao

@ @guidodonegani.edu.it v)

inserisci [a password J

[[] Mostra password

Password dimenticata?

4. Al primo accesso il sistema chiedera di modificare OBBLIGATORIAMENTE {a password.

Per qualsiasi dubbio/necessita rivolgersi al Prof. Laino Raffaele.




